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แบงเปน

1. การซ้ือสินคา บริการ

 ** เม่ือไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยแลว ใหสงเอกสารและขอมูลที่จําเปนไปที่สวนพัสดุ

2. การจายคาตอบแทนวิทยากร การตออายุสมาชิกวารสาร องคกรตางๆ

 ** เม่ือไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยแลว ใหสงเอกสารและขอมูลที่จําเปนไปที่สวนการเงินและบัญชี

 ** เม่ือสวนการเงินและบัญชี ไดรับเอกสารและขอมูลแลว  หากเอกสารและขอมูลครบถวนถูกตอง

     จะใชเวลาประมาณ 1-2 สัปดาหจึงเสร็จสิ้นขบวนการโอนเงิน

 ** เม่ือโอนเงินแลว สวนการเงินและบัญชีจะดําเนินการสงใบโอนเงนิไปที่หนวยงานทีข่อเบิก 

     ตามชองทางที่หนวยงานแจงมา



เอกสารและขอมูลที่หนวยงานตองสงใหสวนการเงินและบัญชี 

1. ประเทศที่รบัเงนิ 

2. สกุลเงินของประเทศทีร่ับเงนิ

3. จํานวนเงินที่โอน โดยแจงเปนสกุลเงินของประเทศทีร่ับเงิน

4. ในสวนของผูรับเงิน ตองมีขอมูลดังนี้

 4.1 ชื่อ              ของบริษัท หรือบุคคลผูรับเงนิ

 4.2 ที่อยู             ของบริษัท หรือบุคคลผูรับเงนิ

 4.3 เบอรโทรศัพท ของบริษัท หรือบุคคลผูรับเงนิ

 4.4 อีเมลล           ของบริษัท หรือบุคคลผูรับเงนิ

5. ในสวนของธนาคารที่รับโอนเงนิ ตองมีขอมูลดังนี้

 5.1 ชื่อธนาคาร         ที่รับโอนเงิน

 5.2 ที่อยูของธนาคาร  ที่รับโอนเงิน

 5.3 รหัสธนาคาร SWIFT CODE ที่รับโอนเงิน

5.4 เลขที่บัญชี หรือเลข IBAN    ที่รับโอนเงิน
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โดยขอมูลดังกลาวขางตน จําเปนที่จะตองสอบถามบริษัท หรือบุคคลใหถูกตอง เนื่องจากหากผิดพลาดเพียงตัวอักษรเดียว

ทางธนาคารจะคิดคาธรรมเนียมการแกไขเอกสาร
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